DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM KHAO THi PHQGHN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 77§/TB-KT Ha N6i, ngay./§) thang 6 ndm 2024
THONG BAO

" VE VIEC TUYEN DUNG LAO PQNG HQP PONG DQT I NAM 2024
Trung tdm Khao thi Dai hoc Quéc gia Ha Noi (PHQGHN) thong bao tuyén
dung lao dong hop ddng vé&i 04 vi tri chuyén vién phong chitc néng va chuyén
mon, cu thé:
1. Vi tri, s6 lwgng, ddi twgng can tuyén, mirc lrong, thoi gian 1am vige
1.1. Vitri, s6 lwong:
- Phong Héph chinh — Téng hop: 01 vi tri chuyén vién Ké toan. ,
- Phong Kiém tra D4nh gié: 01 vi tri chuyén vién Phén tich va Thong ke.
- Phong Nghién ctru do ludng: 01 vi tri chuyén vién Nghién ctru do ludng.
- Phong K thuét: 01 vi tri chuyén vién Ky thuat .
(M6 td va yéu cdu cong viéc theo mo td chi tiét kém theo)
1.2. Murc lwong:

- Pugc hudéng luong theo quy dinh cia Nha nuée, thu nhép téng thém theo
nidng luc c4 nhén va két qua thuc hién cong viéc, phu cép trach nhiém cong viéc
theo quy dinh.

- Ché @ vé BHXH, BHYT, BHTN: theo quy dinh ciia Nha nudc

(Chi tiét duoc trao doi truee tiép trong qud trinh phong van)

1.3. Thoi gian lam viéc: theo Quy dinh ciia Luét lao dong hién hanh.

2. Quyén lgi dwgc hudng:

- Ky két hop ddng lao dong, dong bao hiém va céc ché do khéac theo quy
dinh cta Trung tdm va PHQGHN.

- Pugc tham du cac khoa dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu; tham
du cac hoi thao chuyén mon va phat trién k§ ning mém.

- Thoi gian 1am viéc: gio hanh chinh theo quy dinh.
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3. So tuyén
- Ung vién quan tdm wvui long nfp CV vé dia chi e-mail:

trihdttkt@vnu.edu.vn

Bo phéan Té chirc Can bd, Phong Hanh chinh - Tong hop, Trung tdm Khao
thi Pai hoc Qudc gia Ha Noi (T?lng 5, Toa HT2, Khu d6 thi PHQGHN tai Hoa
Lac)

bién thoai: 024.625.32740 trong gi¢ hanh chinh hodc s6 may
0979.379.161, TS.Hoang DPang Tri, Phé truéng phong phu trach Phong Hanh
chinh — Téng hop, Phu trach T chirc can bo.

Han ndp hd so: 31/7/2024.

4. Quy trinh tuyén

Tuyén dung bing hinh thirc xét hd so va phong vén.

- Vong 1: So tuyén hd so.

- Vong 2: Phéng vén truc tiép

Noi nhin: TL. GIAM p(‘)c
- Nhu trén; ARIONG PHONG HC-TH

- B6 phén truyén thong cua TT;
- Luu: VT, HCTH.
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Phu luc
M0O ta cong viéc va yéu cu xét tgyén lao dong hop dong dot 2 nim 2024
(kém theo Thong bdo s6 77§ /TB-KT ngay £¥ /6/2024
cua Gidm doc Trung tdm Khao thi DHQGHN)

VI TRi KE TOAN VIEN
PHONG HANH CHINH - TONG HQP

1. Tiéu chuin tuyén dung

Tt nghiép dai hoc trd 1én, cdc nganh: K& toan, Kiém toan, Tai chinh ngan
hang, Kinh té...

2. M0 ta cong viéc

- Thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh cua Nha nuéc dbi véi vi tri
Ké toan vién.

- Thuc hién quan ly, thu, chi cac ngudn vén theo quy dinh cua Luét Ké
toan; lap ké hoach tai chinh, bdo cdo tai chinh theo quy dinh.

- T chirc kiém keé tai san theo dinh k¥; quan Iy cac ngudn thu ctia don vi
theo quy dinh; thuc hién ngudn von su nghiép thudng xuyén va thuc hién nghiép
vu ké toan theo quy dinh.

- Thyuc hién nghiép vu ké toan; huéng dan st dung; thanh toén; quyét toan
ngudn hanh chinh - sy nghiép cua don vi theo ché d quy dinh hién hanh; tong
hop x4y dung cic béo cdo tai chinh, tai san theo quy dinh; theo ddi, quén ly tai
san cong.

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc do cp trén phan cong.

(Chi tiét cong viéc duwoc trao déi cu thé trong qud trinh phong van).

3. Yéu cdu cong viéc

- C6 kinh nghiém vé ké toan su nghiép nhu lap ké hoach va dy toan thu chi
su nghiép hang nam.

- Ném vitng céc kién thirc nén tang ké toan, tai chinh.

- X4c dinh dugc nhitng nhiém vu uu tién trong td chuc trién khai hoat
dong.

- C6 nang luc 1ap ké hoach va quan ly t6t cong viéc duge giao.

- C6 kha nang hoan thanh cong viéc dung thoi han.

- C6 kha ning quén ly thoi gian va lam viéc dc 1ap, chiu dugc éap luc cao.

Téng 5 — Toa HT2 — Khu d6 thi DPHQGHN tai Hoa Lac
Tel: (84-024) 625 32740
Website: http://cet.vnu.edu.vn




VI TRi PHAN TiCH VA THONG KE
PHONG KIEM TRA PANH GIA

1. Tiéu chuin tuyén dung

Tét nghiép dai hoc trd 18n, cac nganh: Toan théng ké, X4c suét théng ké,
Cong nghé thong tin, Toan hoc, Khoa hoc dir liéu, Khoa hoc may tinh, Tin
hoc...

2. Mo ta cong viéc

- Théng ké, phan tich dit liéu.

- Thuc hién cdng tac tu van, xay dung céc phin mém t churc thi, kiém tra
kién thirc, danh gia chét luong gido duc trén may tinh.

- Tham gia nghién ciru, dé xuét, gép y kién cho viéc x4y dung céc vin ban,
biéu mAu va giai phap khéc vé nghiép vu ctia phong

(Chi tiét cong viéc dwoc trao dbi cu thé trong qud trinh phéng van)

3. Yéu ciu cong viée

- Ndm vitng céac kién thic nén tang trong gido duc; cac phuong phép t6
chrc, trién khai hoat dong nghién ctru va danh gia trong gido duc;

- X4c dinh dugc nhitng nhi€ém vu uu tién trong td chtrc trién khai hoat
dong.

- C6 nang luc lap ké hoach va tb chirc cac hoat dong dao tao, kiém tra d4nh
gia.

- Kha ning thdng ké va xir Iy s liéu tét, thong thao cac phan mém excel
trong xir 1y sb liéu, c6 kha ning sir dung céc phdn mém phén tich théng ke.

- C6 kha ning quan ly thoi gian va lam viéc doc 1ap, chiu duoc ép luc cao,

hoan thanh cong viéc ding thoi han.
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VI TRi NGHIEN CUU VA PO LUONG
PHONG NGHIEN CUU PO LUONG

1. Tiéu chuén tuyén dung

Tét nghiép dai hoc trd 1én, cac nganh: Su pham toan, Toan hoc, Vit ly,
Ngon ngit hoc, tiéng Anh, Sinh hoc, Lich s, Dia li, Xéc suét théng ké, Po
ludng va Danh gia trong gido duc.

2. Mo ta cong viéc

- X4y dung quy dinh, quy trinh, huéng dan, ké hoach, du toan trong cong
tac phat trién cac bd cong cu khéo thi, danh gia trong gido duc.

- T chirc trién khai cac quy trinh, huéng din xay dung cac bd cong cu
déanh gia.

- Xay dung cac quy chudn chét lugng va tiéu chuin héa céc khau cua qua
trinh x4y dung céac b cong cu danh gid va dé thi dnh gid ning lyc.

- Xay dung cac khung ning luc, biéu mau danh gi4, khao sat, thu thap dir
liéu phuc vu qué trinh trién khai cong tac phat trién cong cu dénh gia theo quy
trinh.

- Truc tiép diéu phdi ké hoach cong viéc theo phan cong cia Trudng
phong.

(Chi tiét cong viéc dwoc trao doi cu thé trong qud trinh phong vdn).

3. Yéu clu cong viéc

- Nédm vimng cac kién thuc vé do ludng trong gido duc; cac phuong phap to
chuc, trién khai hoat dong nghién ctru va phat trién cong cu d4nh gia.

- Xac dinh dugc nhitng nhiém vu uu tién trong td chtrc trién khai hoat
dong.

- C6 nang luc lap ké hoach va t6 chirc cac hoat dong dao tao, kiém tra d4nh
gia.

- C6 kha ning hoan thanh cong viéc ding thoi han.

- C6 kha nang quén ly thoi gian va lam viéc ddc 1ap, chiu dugc ap lyc cao.
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VI TRi KY THUAT - CONG NGHE THONG TIN
PHONG KY THUAT

1. Tiéu chuén tuyén dung

Tét nghiép dai hoc trg 1én, cac nganh: Cong nghé thong tin, Khoa hoc dit
liéu, Khoa hoc may tinh, Tin hoc...

2. M6 ta cong viéc

- C6 kha nang viét code va phat trién tmg dung céc phin mém.

- Thiét 14p, cai dit cdu hinh theo ting phién ban cho mdy tinh theo dung
tiéu chuan k¥ thuat.

- Pam bao tinh bao méat cho hé théng mang, hé théng may tinh.

- Kiém tra, chudn doan, sira chira, khic phuc céc sy cd lién quan dén hé
thdng mang.

- C6 kha nang nghién ctru cong nghé, kha nang ing dung phan mém moi,
phét trién cac img dung.

(Chi tiét cong viéc dwoc trao doi cu thé trong qud trinh phéng van).

3. Yéu ciu cong viéc

- Niim vimg cac kién thirc nén tang vé& cong nghé thong tin; cic phuong
phap td chire, trién khai hoat dong td chuc thi;

- C6 kién thuc co ban vé 1ap trinh, thiét ké phén mém, website, ung dung,
phén tich hé théng, cong nghé java, phén tich — thiét ké hé théng, x4y dung phén
mém quan ly...

- Backup céc dit lidu vé hé théng website, dit li€u file server.

- C6 kha nang hoan thanh cong viéc dung thoi han.

- C6 kha niing quan ly thoi gian va lam viéc doc 1ap, chiu dugc ap lyc cao.
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